Webex Teams

Kroétki poradnik dla nauczycieli.

Dodaj zdjecie profilowe:
1. Kliknij w swoj obraz profilowy z inicjalami.
2. Kliknij w duzy obraz profilowy.
3. Wyszukaj zdjecie, ktorego chcesz uzy¢ i dodaj je.
4. Kliknij w ekran, aby zapisa¢ zmiany.

Czatuj z innymi nauczycielami:

1. Znajdz ikone Home. ﬁ

2. Kliknij ikone Plusa

3. Wybierz Contact a Person i wpisz adres e-
mail lub imie¢ osoby, z ktorg chcesz si¢
skontaktowac.

4. Nastepnie napisz i wyslij wiadomos¢.

Aby ponownie napisa¢ do tej osoby, wybierz jej imie
z filtra People.

Stworz przestrzen:

1. Wejdz w ikone n

Home.
2. Kliknij wikone Plusa

3. Wybierz Create a
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4. Nazwij swoja
przestrzen.

5. Dodaj cztonkow.

6. Kliknij Create.

Mozesz wysyla¢ wiadomosci
1:1 lub do przestrzeni, mozesz
@oznaczy¢ jedng osobe lub
wszystkich @All, zeby zwréci¢
ich uwage. W fatwy sposéb
mozesz zalaczaé pliki, zdjecia,
a nawet dodawac gify i
emotikony dla zabawy.

Wyszukuj ludzi, przestrzenie,
wiadomosci i pliki:

1. Kliknij Search. Q

2. Wprowadz stowo klucz.

Mozesz atwo filtrowa¢ wyniki wybierajac
Spaces(przestrzenie), Messages(wiadomosci) lub
Files(pliki).

Oflaguj tresc: [ <

1. Najedz kursorem na wiadomos¢ i kliknij w ikone
flagi.

2. Aby powrdci¢ do oflagowanej wiadomosci kliknij
Search.

3. Wybierz Flags.
Kliknij ponownie w ikone flagi w wiadomosci, aby ja
usunacd.

Planuj wirtualne spotkania klasy:

1. Wybierz przestrzen, do ktorej naleza wszystkie osoby,
ktdre cheesz zaprosi¢ na wirtualne spotkanie.

2.1dz do menu aktywnosci. ’

3. Wybierz Schedule.

4. Kliknij Schedule a meeting.

5. Dodaj date, godzing i inne wazne informacje.

6. Wyslij zaproszenie na spotkanie.
Kazdy czlonek wybranej przestrzeni zostanie
powiadomiony.
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Potgcz si¢ z uczniami "w
locie” w czasie zajec:

1. W przestrzeni kliknij w przycisk menu
aktywnosci.

2. Wybierz Meet, aby rozpoczaé
polaczenie dla calej przestrzeni.

3. Kliknij w ikone powiadomienia, aby dotgczy¢ do
spotkania.

Dolgczanie do zaplanowanej sesji
wideo z urzgdzenia wideo.

1. Stuknij w przycisk Join na ekranie
urzadzenia.

Rozpocznij prace z Whiteboard:

1. Podczas spotkania wejdz w
menu aktywnosci.

2. Wybierz Whiteboard. @
3. Znajdz tablice lub klinknij w
przycisk New Whiteboard.
4. Wybierz Share in call, zeby udostepnic tablice.

5. Wybierz ikone Edit, f

zeby rysowac po tablicy.

6. Kliknij w przycisk
Stop Sharing Stop Sharing
kiedy skonczysz.

Tablica bedzie przechowywana dla uczniéw do

wgladu w Waszej przestrzeni.

Udostepniaj swoj ekran lub aplikacje:
1. Kliknij Share screen.

2. Wybierz aplikacje, ktora chcesz
udostepnic z listy otwartych aplikacji.

Podczas udostepniania mozesz wybra¢
nastepujace dzialania:

Share screen

Zmiana ekranu lub aplikacji bez koniecznosci @
wczesniejszego wylaczenia udostepniania.

Annotate

Adnotacje na udostepnionej tresci.

Stop

Zakonczenie udostepniania Stop

ekranu.

Powiadomienia, ktore kontrolujesz:

1. Kliknij w swoje zdjecie profilowe.
2. Wejdz w Status.

3. Wybierz jak dlugo chcesz, aby Ci nie
przeszkadzad.

4. Kiedy bedziesz gotowy, kliknij Off, Zeby zmieni¢
swoj status z powrotem na Active.

Set a Do Not Disturb:

Carl Sinu
carlsinu@example.com 20 minutes

Status  Active 30 minutes ago > { 1 hour

Preferences 8 hours

Sign Out 24 hours
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